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Pan Zbigniew Re¢kas

Zast¢pca Prezesa

Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Kielcach

W odpowiedzi na Wystawienie pokontrolne znak: WK-60.19.2611.2016 z dnia 26 sierpnia
2016 roku, dostarczone do tut. Urzedu w dniu 29 sierpnia 2016 roku informujg, ze podjgltam
wszelkie czynno$ci majace na celu usunigceie stwierdzonych nieprawidtowosci.

Przeprowadzone zostaly rozmowy ze wszystkimi pracownikami zapoznajac ich z wynikami
kontroli. Mam nadzieje, ze wskazane przez Inspektorow RIO niedociagnigcia pozwolg na
wyeliminowanie dotychczasowych bledéw w pracy Urzedu.

1. Nie zawieraé umow na prowadzenie rachunku bankowego samorzadowej instytucji kultury.
Odp.1

Od 01 lipca dokonano stosowanej zmiany umowy o prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy
z pominigciem obshugi instytucji kultury. Zawarto na ta okoliczno$¢ oddzielna umowe¢ w dnu 29

czerwcea 2016 roku.

2. Opracowaé prawidlowo i w sposob kompletny polityka rachunkowosci, w tym zakiadowy plan
kont, stosownie do art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, dostosowujac przyjete zasady
rachunkowosci do przepiséw prawa, jak réwniez dla potrzeb jednostki.

Odp.2
W dniu 14 wrze$nia zostalo wydane zarzadzanie o wprowadzeniu zmian w zasadach ( polityki)

rachunkowosci w ktorym wprowadzone zostaty funkcjonujace u Urzedzie Gminy dzienniki
czesciowe.

3. Przy prowadzeniu dziennikéw czesciowych, grupujacych zdarzenia wedlug ich rodzajow,
sporzadzaé zestawienia obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy, stosownie do art.
14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci majac na uwadze, Zze obroty tego zestawienia powinny by¢
zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej, stosownie do art. 18 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Odp.3
Poczawszy od miesigca grudnia 2015 roku i na biezaco zestawienia obrotéw dziennikéw

czesciowych za okresy sprawozdawcze sg sporzadzane i1 sa one zgodne z zestawieniem obrotow
i sald kont ksiggi glowne;.

4. BEwidencje szczegétowg do konta 902 ,Wydatki budzetu" prowadzi¢ wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej, stosowanie do zasad funkcjonowania tego konta okreSlonych w zalgczniku
Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow Z dnia 5 lipca 2010 roku.

Odp. 4
Od miesiaca wrzeénia br. analityka do konta ,,902” zostata rozbudowana o klasyfikacj¢ budzetowa

i jest prowadzona na biezaco.



5. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Ponadto zapewni¢ wlasciwy obieg dowodéw ksiggowych majac na uwadze, aby
dowody przyjecia srodkéw trwatych OT byly na biezaco sporzadzone i przekazywane w terminie
umozliwiajacym wprowadzenie zdarzen do ksigg rachunkowych poszczegdlnych okresow
sprawozdawczych.

Odp.5
Od miesigca stycznia 2016 przyjecia s$rodkéow trwatych ,,OT” sa sporzadzane na biezaco

i przekazywane do ksiegowosci celem wprowadzenia do ksiag rachunkowych.

6. Inwentaryzacje Srodkow trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, przeprowadzac na
ostatni dzien roku obrotowego droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji warto$ci tych skladnikow, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy

o rachunkowo$ci.

Odp.6
Kolejna inwentaryzacja $rodkéw trwalych do ktérej dostgp jest znacznie utrudniony zostanie

przeprowadzony droga weryfikacji wg art. 26 ust.l, pkt. 3 ustawy o rachunkowosci,
na dzien 31 grudnia 2016 roku.

7. Przypisu nalezno$ci podatkowych w ewidencji ksiggowej, w tym na koncie podatnika
dokonywa¢ pod datg skutecznie doreczonej decyzji wymiarowej, stosownie do art. 21 § 1 pkt 2
ustawy Ordynacja podatkowa, w zwiazku z § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego.

Odp. 7
Przypisy nalezno$ci podatkowych w ewidencji ksiggowej sa juz dokonywane pod data skutecznie
doreczonych decyzji ustalajacych wysoko§¢ zobowigzania podatkowego. Wyeliminowano

wprowadzenie drugiej daty tj. daty systemu komputerowego.

8. Wplaty podatkéw dokonywane przez podatnikéw u inkasentéw ewidencjonowa¢ pod data
pobrania podatkéw i oplat przez inkasentdw, stosownie do art. 60§ 1 pkt 1 Ordynacji podatkowe;.
Odp. 8

Od zainkasowanych kwot przez Inkasentow przy inkasie za III kwartal br. wplaty sa 1 beda
ewidencjonowane pod data pobrania przez Inkasenta.

9. Prawidlowo sporzadzaé deklaracje na podatek od nieruchomos$ci dla Gminy uwzgledniajac
wszystkie nieruchomo$ci Gminy podlegajace opodatkowaniu oraz nieruchomosci zwolnione

z opodatkowania.

Odp. 9
Skladane deklaracje na podatek od nieruchomosci dla Gminy przez referat Geodezji beda na

biezaco weryfikowane, pod katem ujecia wszystkich nieruchomosci objetych opodatkowaniem
i podlegajacych zwolnieniu.

10. Na biezgco dokonywac czynnosci sprawdzajacych skladanych deklaracji podatkowych oraz
informacji podatkowych, majacych na celu sprawdzenie ich formalnej poprawnosci oraz ustalenie
stanu faktycznego, w zakresie niezbednym do stwierdzenia ich zgodnosci z przedstawionymi
dokumentami, stosownie do art. 272 pkt 2 i pkt 3 Ordynacji podatkowe;.

Odp. 10
W przypadku stwierdzenia, iz deklaracje lub informacje podatkowe wypelniono nierzetelnie

pracownik odpowiedzialny za sprawy podatkowe podejmuje czynnosci wynikajace z art. 274 a § 2
ustawy Ordynacja podatkowa.



Deklaracje podatkowe oraz informacje podatkowe na biezaco sa objete czynno$ciami
sprawdzajacymi zgodnie za art. 272 pkt. 2 i 3 ustawy Ordynacja podatkowa.

11.Wyegzekwowaé od podatnika pn. Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej ,,SALUS" nalezny
gminie podatek od nieruchomosci za lata 2014 - 2015 wraz Z odsetkami za zwloke.

Odp. 11

Podatnik pn. Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej ,,SALUS” uregulowal podatek od
nieruchomosci za 2014 1 2015 wraz z odsetkami w dniu 16.06.2016 roku.

12. Wobec podatnikéw posiadajacych zaleglosci podatkowe w tym z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi podejmowac na biezaco konsekwentne czynnos$ci
zmierzajace do wszczecia postgpowania egzekucyjnego, tj. przesyla¢ upomnienie i wystawiac
tytuly wykonawcze, stosownie do § 7 i § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia
2015 roku w sprawie postgpowania wierzycieli nalezno$ci pienigznych”, w zwiagzku z art. 6 § 1 oraz
art. 15 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. W przypadku gdy zachodzi
uzasadnione okoliczno$ciami przypuszczenia, ze zobowiazany dobrowolnie wykona obowigzek bez
koniecznosci wszczecia egzekucji  administracyjnej rozwazaé¢ mozliwo$¢ podjecia dziatan
informacyjnych, o ktérych mowa w przepisach § 4 cytowanego rozporzadzenia.

Odp. 12

Na zaleglosci podatkowe i opfat za zagospodarowanie odpadami komunalnymi beda wystawiane
upomnienia zgodnie z zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 261/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku, tj.
dwukrotnie w roku; do 31 lipcaido 31 stycznia nastgpnego roku.

13. Prawidlowo nalicza¢ oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, majac na
uwadze, ze w roku nabycia zezwolenia lub utraty jego waznosci, optaty dokonuje si¢ w wysokosci
proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia, stosownie do art. 111 ust. 8 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

Odp.13
Do naliczania oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu bedzie przestrzegana zasada -

o utracie waznoSci zezwolenia, jak 1 wydania nowego zezwolenia na sprzedaz,
- proporcjonalnosci do okresu wazno$ci w danym roku.

14. Przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie pomniejsza¢ dodatku stazowego
o dodatek wyplacany za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, stosownie do art. 4 ust. 1
ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowe;.

Odp.14

Wykonano - pouczono pracownika odpowiedzialnego za naliczanie dodatkowego wynagrodzenia
rocznego o przestrzeganiu przepisdw ustawy o wynagradzaniu rocznym dla pracownikow sfery

budzetowe;.

15. Zaprzesta¢ zawierania z pracownikami Urzedu uméw zlecen, ktérych przedmiotem sg zadania
wynikajace ze stosunku pracy celem niedopuszczenia do dokonywania wyplat podwdjnego
wynagrodzenia za te same czynno$ci. Czynnosci stuzbowe realizowane w miejscu wykonywania
umowy o pracg oraz w przedmiocie okreslonym zakresem czynno$ci pracownika, w tym zwigzane z
prowadzeniem i aktualizacja stalego rejestru wyborcow, ktorych wykonanie wymaga potrzeby
pozostania przez tego pracownika po godzinach pracy - zleca¢ jako pracg w godzinach
nadliczbowych, stosownie do art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy o pracownikach samorzadowych.

Odp. 15

Wykonano - umowa zlecenia z pracownikiem Urzedu, ktorej przedmiotem byly zadania
wynikajace ze stosunku pracy zostala rozwigzana z dniem 01.04.2016r.

16. Dokonywa¢ na koniec roku wyliczenia faktycznej liczby zatrudnionych oraz korekty odpisu na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki



Spolecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych
w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych.

Odp.16

W roku 2016 ustalanie przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych dokonane zostanie na koniec roku kalendarzowego.

17. Zaprzesta¢ dokonywania wydatkow ze sSrodkéw ujetych w budzecie na ochrong
przeciwpozarowa w rozdziale 75412 - Ochotnicze straze pozarne, na cele inne niz koszty okreslone
w art. 32 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej, tj. koszty
wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia i zapewnienia gotowosci bojowej ochotniczej strazy
pozarnej, stosownie do art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odp.17
Wydatkowanie $rodkéw w rozdziale 75412 — jest przeprowadzane na biezaco stosownie do art. 44

WW ustawy.

18. Wydatkéw budzetowych dokonywaé w granicach kwot okreslonych planem finansowym przy
uwzglednieniu prawidlowo dokonanych przeniesien zgodnie z planowanym przeznaczeniem,
stosownie do art. 44 ust. 1 pkt. 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Odp. 18
Wykonano - stosowanie ww. wniosku pokontrolnego nastgpuje na biezaco.

19. Zaprzesta¢ finansowania bezposrednio z budzetu gminy dzialalno$ci klubéw sportowych.
Podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i niedzialajacym w celu osiagnigcia
zysku na realizacje zadan wlasnych gminy, z zastosowaniem odpowiedniego trybu, udziela¢ dotacje
celowe, stosownie do art. 221 ustawy o finansach publicznych.

Odp. 19

Finansowanie bezposrednie klubéw sportowych zostato zaprzestane.

Dla realizacji zadania wlasnego gminy w zakresie upowszechniania sportu przez podmioty

niezaliczane do sektora finanséw publicznych odbywac si¢ bedzie stosownie do zapiséw ustawy
o finansach publicznych.

20. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego okre$laé¢ z nalezyta
staranno$cia warto$¢ zamowienia jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Odp.20

Wykonano - zobowigzano pracownikéw Urzedu prowadzacych postgpowania o udzielenie
zamoéwien publicznych do dokonywania szacowania warto$ci zaméwienia z nalezyta staranno$cia

oraz o bezwzglednym stosowaniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

21. Przestrzega¢ zasad publikacji wnioskow o uzyskanie dotacji na zadania z zakresu sportu,
zgodnie z trybem postegpowania zawartym w unormowaniach wewngtrznych w tym zakresie.

Odp. 21

Wykonano - zobowiazano pracownika Urzgdu odpowiedzialnego za prowadzenie spraw
zwigzanych wspieraniem sportu w tym rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie stowarzyszen
sportowych do bezwzglednego stosowania przepisow Uchwaly Nr VI/34/2015 Rady Gminy
w Czarnocinie z dnia 20 kwietnia 2015 roku w sprawie okreslenia warunkéw 1 trybu finansowania
zadania wlasnego Gminy Czarnocin w zakresie wspierania sportu.



22. Rzetelnie rozlicza¢ udzielone dotacje i ustala¢ kwoty podlegajace zwrotowi na rachunek
budzetu. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci wydawac decyzje okreslajaca kwotg dotacji podlegajace
zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia tych okolicznosci, stosownie do art. 252 ust. 11 5 w zwigzku
z art. 60 pkt 1 i art. 61 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

Odp. 22

Wykonano — zobowiazano pracownika Urzedu odpowiedzialnego za prowadzenie spraw
zwiazanych wspieraniem sportu do rzetelnego sprawdzania i rozliczania sprawozdan
z wykorzystania dotacji celowych oraz do bezwzglednego stosowania przepisow ustawy

o finansach publicznych.

23. Przedstawia¢ Radzie Gminy informacje o realizacji uchwaly w zakresie wspierania sportu
w terminie wynikajacym z przyjetych w jednostce uregulowan.

Odp.23

Wykonano - w dniu 20 czerwca 2016r. przedstawiono Radzie Gminy informacj¢ o o realizacji
uchwaty w zakresie wspierania sportu za 2015 rok.

Zobowiazano pracownika Urzedu odpowiedzialnego za prowadzenie spraw zwigzanych
wspieraniem sportu do bezwzglednego stosowania przepisoéw Uchwaly Nr VI/34/2015 Rady
Gminy w Czarnocinie z dnia 20 kwietnia 2015 roku w sprawie okrelenia warunkéw i trybu
finansowania zadania wtasnego Gminy Czarnocin w zakresie wspierania sportu.

24. Opracowac plan wykorzystania zasobu nieruchomosci, zgodnie z art. 23 ust. 1d w zwiazku z art.
25 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Odp.24
Plan wykorzystania zasobu nieruchomos$ci, zgodnie z art. 23 ust. 1d w zwiazku z art. 25 ust. 2

ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami zostanie sporzadzony do konca 2016r.

25, Przedstawi¢ Radzie Gminy projekt uchwaty w sprawie wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy zgodnie z an. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r.
0 ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie Gminy i o zmianie kodeksu cywilnego.
Odp.25

Projekt uchwaty w sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy zgodnie z an. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r.0 ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie Gminy i o zmianie kodeksu cywilnego niezostanie przedstawiony Radzie

Gminy do konca 2016r.

26. Podawaé do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu nieruchomoéci
przeznaczonych do sprzedazy, zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r.
o gospodarce nieruchomosciami.

Odp.26
Wykonano - stosowanie ww. wniosku pokontrolnego nastgpuje na biezaco.

27. Przestrzega¢ przepisow rozporzadzenia Rady Ministréw z 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargébw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci,
a w szczegodlnosci:

a) w ogloszeniu o przetargu ustnym nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci zawieraé
informacje o obciazeniach nieruchomo$ci oraz zobowiazaniach ktérych przedmiotem jest



nieruchomosé, stosownie do § 13 pkt 3 1 4 ww. rozporzadzenia,
b) w protokole z przeprowadzonego przetargu zawiera¢ informacje o obcigzeniach nieruchomosci

i zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomo$é, zgodnie z § 10 ust 1 pkt 3 1 4 ww.

rozporzadzenia.

Odp. 27
Wykonano - stosowanie ww. wniosku pokontrolnego nastgpuje na biezaco.
Zobowiazano pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka

nieruchomos$ciami do przestrzegania przepisoOw w tym zakresie.

28. Uregulowa¢ forme¢ wladania nieruchomo$ciami gminnymi, przekazujac jednostkom
organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej nieruchomosci niezbgdne do wykonywania
ich statutowej dziatalno$ci w trwaly zarzad, stosownie do art. 43 ust. 1 i ust 5, w zwiazku z art. 4
pkt. 10 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomo$ciami.

Odp. 28

W trakcie realizacji.
W dniu 03.08.2016r. decyzja znak:RBG.6844.3.2.2013 Wéjt Gminy Czamocin przekazat w trwaly

zarzad budynek Szkoty Podstawowej w Sokolinie wraz z przynaleznym gruntem. Pozostale obiekty
szkolne: Gimnazjum w Cieszkowach oraz Szkota Podstawowa w Czarnocinie zostang przekazane
w trwaty zarzad w pdzZniejszym terminie w zwigzku z realizacja na terenie tych placowek inwestycji
ze $rodkéw UE.

Aktualnie trwaja prace nad przygotowaniem dokumentacji i procedury do przekazania w trwaly
zarzad sieci wodociggowej ujecia wodnego i wszystkich urzadzen wodociagowych na rzecz
Zaktadu Gospodarki komunalnej w Czarnocinie. Planowany termin przekazania tych obiektow

w trwaly zarzad — koniec 2016 roku.

Reasumujac pragne Panu podziekowaé za wskazanie nieprawidlowosci i1 uchybien
w gospodarce finansowej Gminy Czarnocin, ustalonych w czasie kontroli oraz za udzielone
instrukcje Inspektoréw kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach oraz wskazanie

sposobu ich usunigcia.

Z powazaniem

ingis Mfrfa Basperek



